Google Workspace

Excelentes ideas suceden
fuera de la oficina

Todo lo que necesita para optimizar su trabajo, en un solo paquete
que funciona a la perfeccion desde su computadora, teléfono o tablet.
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Reunion de
presupuestos

2 Brigitta Wernes

~—

e o & [l Obtenga Gmail para empresas
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@ Sequimiento de la reunién 8 e Es el servicio de Gmail que ya conoce y que tanto le gusta, pero tiene
un disefio exclusivo para empresas, cuenta con controles de

Q Tim Dodds <tim@ink-42.com> administrador y no incluye anuncios. Cambie @gmail.com por su

pera Brigitte, Kaor, Feter propio dominio para crear direcciones de correo electrénico
profesionales, como sunombre@example.com o
ventas@example.com.
= p A 4

Reunase de forma segura este
donde esté

Mantenga a su equipo conectado con videoconferencias premium
disefiadas sobre |a base de la infraestructura global sélida y sequra
de Google. Meet esta incluido en G Suite y G Suite for Education.




Historia de Ialempres

Ink 42 es una tienda local de imp
radicada en Santa CruZESIlEl
Inspirado para montar la empres:
una camiseta de un antiguo encu
ese dia, quedo fascinado con la
conectara Ia personas.

Nuestro deseo es/desarroltar una
deporte, las fiestas y las excursio
personalizadas. Queremos que ¢

@ Asignado a
TG

Kaori Kim
12deabrilalas 11:24 am,

¢Tenemos mas informacion
sobre esto? Espero con ansias
la confirmacion. Gracias.

iSi! Acabo de confirmar con
el equipo que esta todo listo :)

Seguridad integrada

Aproveche la misma infraestructura segura que utiliza Google. Sus
datos, dispositivos y usuarios estan protegidos, y se crea
automaticamente una copia de seguridad de todos sus archivos en

la nube. Con G Suite, usted tiene el control.

Trabaje de forma mas rapida y
mas inteligente

Colabore en archivos en tiempo real, encuentre rdpidamente un
horario disponible en los calendarios de todos y participe en
reuniones desde cualquier lugar. G Suite tiene las herramientas que
necesita para optimizar su productividad.

= GoogleAdmin = Q nusear

Sequidad  »  Centro dealertas

Alertas

@ Actividad anémala de uso compartido externo de Drive

peter@ink-42.com compartio 129 documentos de forma exterma, Habia 3
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Obtenga correo

electronico personalizado

del tipo @suempresa

Para aumentar la confianza de los clientes, otdrgueles a

todos los miembros de su empresa una direccion de
correo electronico profesional de su dominio, como
susana@suempresa o mauricio@suempresa. También
puede crear listas de distribucion de grupo, como
ventas@suempresa.

iBracins! Eso me pone muy cootents,
Por ikimo, 8 modo de seguimisnto,
dsberiames envior s nuevos ponetos
que legaron hoy?

&, porfwor, 5:"““’“ Moo oreo
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Use chat y video para
llevar las conversaciones
de correo electronico a
otro nivel

Cuzndo el correo electrénico no sea suficiente, Unase a
una videollamada de Meet o chatee con un colega
directamente desde su carpeta Recibidos

M Gmail

Correo electrénico empresarial seguro y mucho mas

La ultima versién de Gmail simplifica la tarea de mantenerse al carriente
del trabajo mas importante. Ademas de disfrutar de un correo electrénico

seguro y sin anuncios, puede chatear, realizar llamadas de voz o

videollamadas, y tener el control de los proyectos con tareas y archivos

compartidos, todo directamente en Gmail.

hitp://mail.google.com/
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Sugerencias de imégenes para la presentacion &

™ Tim Dodds <tim@ink-42 cone
pora m

Hola, Regge

25 Ou abil e 2018, 1237 pm -

Aqui agjunto igs imagenes.
Salidos,

Tim

2 archives adjuntos

o cestBl AR

Trabaje sin
interrupciones

Acceda a su correo electrénico en cualquier lugar,
momento o dispositivo, incluso aungue no tenga
conexion a Internet. Lea y redacte mensajes sin
conexidn a fin de que estén listos para enviarse cuando
vuelva a estar en linea.

c o 8 o e Medelh ¢ 3 @

Documentos de ejemplos de disefios con ]
archivos adjuntos

Kaori Kim
pave it
Buen dia.

Lo promtido es ceuds
Ecpero que te sinva,

(Thenes terrgo pars cosversar
Kaorl sotre et ceniro conercial?
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Obtenga toda la
capacidad de
almacenamiento que
necesite

Las ediciones Business y Enterprise de G Suite
proporcicnan almacenamiento ilimitado, por lo que
siempre tendra espacio suficiente para sus archivos.
Con la administracién centralizada, la prevencidn de
pérdida de datos y Vault para Drive, puede administrar
fécilmente los usuarios y el uso compartido de archivos
a fin de satisfacer las necesidades de cumplimiento de
los datos

Organice los archivos del
equipo en un espacio
compartido

Use unidades compartidas para almacenar el trabajo de
suU equipo en espacios compartidos seguros y faciles de
administrar. Los miembros comparten la propiedad de
todos los archivos que se agregan a las unidades
compartidas, por lo que todos se mantienen
informados.

& Drive

Acceda a sus archivos, almacénelos y compartalos desde
un dnico lugar seguro

Almacene cada uno de sus archivos. Acceda a ellos en cualquier momento

y lugar, ya sea desde sus dispositivos méviles o de escritorio. Controle la
forma en que se comparten sus archivos.

hitp://drive.google.com/

k| 42 5 0A
Luiliza 1.221 Totos Ios meembecs de Ink-42.com
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Encuentre el contenido
importante incluso antes
de buscarlo

Drive utiliza la |A de Geogle para predecir y mostrar en
tiempo real el contenido que a usted le resulta
importante. Drive reconoce a los colaboradores, los
eventos y el contenido importante por medio de
funcicnes como Acceso rapido y mejoras de blisqueda
basadas en AA a fin de conectar a cada usuario con los
archivos que puedan requerir atencién.

21 Miunidad T

= Unidades de equpo =T




== 57 Calendario

ka2 . - o no@®
! a4 5 6 7 &8 9 ; : : iz .
e \ Calendarios en linea integrados y disefiados para trabajar
- i — en equipo
O . —— E == Invierta menos tiempo en la planificacion y sea més productive con
. calendarios que se pueden compartir y se integran sin problemas con
g == [ra—3] Gmall, Drive, Contactos, Sites y Meet para estar siempre al tanta del

. == = préximo evento

hitp://calendar.google.com/
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Programacion inteligente
de reuniones

Programe eventos rapidamente consultando la
disponibilidad de sus compaiiercs de trabajo o
superponiendo sus calendarios en una vista Unica.
Puede compartir calendarios para que las personas
vean |os detalles completos de un evento o
simplemente para que sepan si usted esta libre

Acceda desde su
computadora portatil,
tablet o teléfono

Examine y edite su horario desde el teléfono o la tablet.
Use nuestras aplicaciones mdviles optimizadas o
sincronice con el calendario integrado en el teléfono.




Ll Google Meet

Videoconferencias seguras para su empresa

Mantenga a su equipo conectado con videoconferencias de nivel
empresarial que estan integradas en la infraestructura giobal sdlida y
segura de Google. Meet viene incluido en Google Workspace y G
Suite for Education

hitp://meet.google.com/

Nos ganamos la
confianza de empresas
de todo el mundo.

Someone wants to join this meeting

, 3 0an Smith
Aproveche la misma red global, infraestructura

Intrinsecamente segura y proteccién integrada que
utiliza Google para proteger su informacién y su
privacidad. Las videoconferencias de Meet se encriptan
en transito, y sus reuniones estan protegidas por
nuestras variadas medidas contra el abuso, las cuales
estan activadas de forma predeterminada

Denyentry  Admit

e vy Disfrute de las reuniones
sin problemas.

| ]
G3 Miestones and Goots
l voso

Meet facilita el proceso de unirse z las videollamadas
desde el trabajo. Simplemente configure una reunién y
comparta un vincule. No debe preocuparse por silos
compariercs del equipo o los clientes tienen las cuentas
o los complementos correctos. Con una administracién
de participantes inteligente y una interfaz rapida y

[V ligera, realizar videollamadas con varias personas es
muy sencillo.

Disenado para todo tipo
de empresas.

Meet esta completamente integrado con G Suite, por lo
que puede unirse & las reunicnes directamente desde
un evento de Calendario o una invitaciéon de correo

electronico. Todos los detalles importantes de los + Newmesting B Megtng cooe
eventos estaran disponibles cuando los necesite, ya sea Anrval Budger Review
que se una & las reuniones desde una computadora, un :g A Bt ek

teléfono o unz sala de conferencias.
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También funciona con
otras soluciones de
reunion.

Los equipos que usen Skype for Business o sistemas de
reunion basados en los estandares SIP y H.323 (p. €].,
Polycom y Cisco) podrén unirse sin problemas a una
reunion de Meet por medio de la plataforma de

Pexip Infinity.

Unase a las reuniones
sobre la marcha.

Con las aplicaciones de Meet especialmente disefadas
para i0S y Android, puede ver sus reuniones del dfa con
toda la informacién importante desde Calendario y,
luego, unirse a ellas con solo presionar un botdn.
Ademés, la edicion Enterprise de G Suite crea un
nidmero telefénico de acceso para cada reunion, por lo
que todos los invitados tienen una gran experiencia
incluso aunque estén viajando y no tengan Wi-Fi ni
datos.




Integracion estrecha con
Google Workspace

Chat se ofrece a los clientes de Google Workspace sin
costo adicional. Suba archivos de Drive, colabore en
Documentos, Hojas de célculo o Presentaciones, Unase
a reuniones en linea con Meet o use la potente
busqueda de Google para encontrar a los miembros de
la sala, y buscar conversaciones anteriores y archivos
compartidos. El bot de Drive le informa si se comparten
archivos con usted, si se realizan comentarios o si las
personas solicitan acceso a sus documentos. Ademas,
el bot de Meet se integra directamente con Calendario
para programar sus reuniones.
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@ Google Chat

Simplifique los mensajes individuales y grupales

Google Chat ayuda a los equipos y las empresas a colaborar de forma
fluida y eficiente desde cualquier lugar, con mensajes directos o
conversaciones en grupo. Conéctese de forma segura con cualquier colega
y lleve el trabajo en grupo al siguiente nivel con chat, tareas y archivos
compartidos.

hitp://chat.google.com/

T Team leads
M Marketing updates
£ Project Skylight

Seguridad incorporada y
tranquilidad

Chat se basa en el ecosistema centrado en la seguridad
de Google Workspace y ofrece una solucion de nivel
empresarial que es confiable y cumple con las normas.
Gracias a la compatibilidad integrada con Vault, los
administradores pueden archivar, preservar, buscar y
exportar datos especificos de Chat. Ademas, esta
disefiado con una seguridad vanguardista de nivel
empresarial que incluye Administracion de dispositivos
mdviles, inicio de sesién Unico, autenticacion de dos
factores, configuracion de administrador, cumplimiento
y conservaciones, bisquedas, exportaciones y
retenciones de Vault.



Acceda a lo mejor de
Google Workspace

Use Chat para colaborar en diferentes contenidos sin
problemas con Documentos, Hojas de célculo y
Presentaciones de Google. Encuentre facilmente
conversaciones o0 archivos anteriores con la busqueda
eficaz de Google y permita que los bots y las
sugerencias inteligentes lo ayuden a conectarse con los
participantes de la reunidon y optimizar el trabajo con
mayor rapidez.
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Alcance del proyecta: Disafio y planificacan de un nuevo cantio comercial

| onet wam

B Documentos

Em': Procesamiento de texto para eguipos
1 objetive es terminar of disodo p cer trmeste ce 2015, £l cdnograma

20 mosifcar en caeo de Gue 30 N n trabajos adicenalss

: . Creey edite documentos de texto directamente en su navegador sin
Lo jukes del 0107ec hardn un borrador el Croograma una vez que o necesidad de software especifico. Pueden trabajar varias personas al
diente firme of cortrato

mismo tiempo en un archivo y todos los cambios se guardaran
automaticaments

http://docs.google.com/
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Nuvo

edicion en tiempo real = I

Crarwacops pm
I Movera lacamots imagoseic., are attachod 10 this proposal
[rabaje en un mismo documento con sus companeros Ve titock ch e KeARsHtars: G
. Itoms . ncudes Kacel Kin avd Reggio Cusningham.
de equipo © con personas ajenas a su empresa.
. . . > : . Descarges como, ® Microssit Nowl (doex)
Visualice instantdaneamente los cambios que introducen Pubicnr o fa Wi Fomaio CpenDocumen (odt)
‘ Cotaborcores o crres eeonico e ok )
los demas, comuniquese con ellos a través del chat o s | o m——
s 20 e
integrado y haga preguntas a través de comentarios. Configrasion dets phgha Tosso i forimato )
& Maeril inpreso wp Paginawed (M, zbped)

e e Funciona con todos los
peeasts (=T tipos de archivos mas
habituales.

Importe sus documentos para que se puedan editar al
instante, incluso archivos de Microsoft® Word y PDF.
Exporte su trabajo a los formatos .docx, .pdf, .odt, .rtf,

xt o .html.
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Hojas de calculo

Hojas de célculo colaborativas, inteligentes y seguras
para organizaciones dinamicas

CRETEaANE Eeaswe s

$4,266.803

Hojas de céloulo se disend en funcidn de las necesidades que tienen las
organizaciones giles. Las funciones de IA le permiten utilizar las
estadisticas correctas para tomar decisiones empresariales significativas.
Asimismo, una arquitectura basada en la nube le permite colaborar con
cuaiquier persona, en cualquier lugar y momento. La compatibilidad con
sistemas externos, como Microsoft Office, elimina la complicacién que
supone trabajar con varias fuentes de datos Ademds, dado que se
desarrolid sobre la Infraestructura de Googie, Hojas de célcuio le dafa
libertad de crear y, al mismo tiempo, lo ayuda a proteger su Informacion

hitp://sheets.google.com/

Uso compartido de la
informacion y

colaboracion sin BEEEe e L e
complicaciones e

Independientemente de que esté planificando un evento :
0 que comparta las tltimas cifras de los ingresos, , = e o x
Hojas de célculo permite que los equipos trabajen | — o

juntos sin problemas. Agregue colaboradores e Love the chart!
facilmente a los proyectos, consulte los cambios a

medida que se realicen, reciba notificaciones sobre las

modificaciones que se hagan en su ausencia y chatee . = : i
con otros colegas en el mismo documento. Todos los il Sl Ui
cambios se guardan automaticamente a medida que
los realiza. Ademads, con el acceso sin conexion, puede
crear, ver y editar archivos en cualquier lugar y
momento.

Obtenga estadisticas
ﬁ rapidamente con la
RIS tecnologia de la IA de

| R rOv LAY ALLOLNI AN QO ST
Actn. 1200 Wdonts Sarcin - mum 4 e & Anewers GOO Ie
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hame - 348 Widorn (Sarclel dorve Rarvle) 2500 Lics ] Ao " % .
« " fem. 01 Wosea orwie e W70 sl v Hojas de cilculo permite que todos los miembros de la
b e X0 Wik et e eyl oo LR | ) ) o i
e T e R T e el | eeons organizacion obtengan estadisticas valiosas a partir de
Ao S8 Widon (Saeste) e iSamaiel 1000000 4MARUTE  Cust |  ENBIWSS Courta fiom ol eod Bources? s
a4 Wdoe Soril TR - los datos. La aceleracién de las férmulas le ahorra
L e prik e lrvas ooty G : T
sy ey ) e v Pt Cnant tiempo y mitiga errores, ya que le muestra férmulas
hame - 408 Wedoen Sansle ore Sargie oo e Com. — " £ +
RS a— P T | relevantes a medida que ingresa contenido. Si desea
T ASTI. S5 WeStE Sensia mihr‘d HOMOD  IDROY On | Cot 9 M Warce ‘ 2 < 2
iy iy oy L T WG | — obtener una forma mas sencilla de navegar por sus
o] Womt - — datos, haga clic en el botén Explorar para ver

tendencias y visualizaciones personalizables. O bien,
simplemente ingrese una pregunta en Explorar & fin de
que la |1A de Google le ofrezca las respuestas que usted
necesita.



Trabaje sin problemas en T L[
Hojas de calculo y Excel ;
Microsoft Excel (.xIsx)
Hojas de célculo ofrece nuevas formas de colaborar, de |
i el OpenDocument format (.ods)
modo que no tendré que preocuparse tanto por tener la
version correcta del archivo y podra centrarse en hacer PDF document (.pdf)
que sus mgjores ideas cobren vida. La exceleljte ‘ Web page (html, zipped)
compatibilidad con los archivas de Microsoft, incluidas
[dan Comma-separated values (.csv, current sheet)

muchas de las combinaciones de teclas que usted mas
utiliza, reduce la complicacién que supone trabajar en Rl oo [ Tab-separated values (.tsy, current sheet)
varias plateformas.

Mantenga el control con
seguridad de nivel
empresarial

Heacs up! x

Con Hojas de célculo, su contenido se encuentra
siempre protegido por unz de les infraestructuras de
seguridad mas avanzadas del mundo. Administre los
permisos con acceso a nivel individual, grupal o de todo
el dominio. Establezca fechas de vencimiento para su
contenido. Inhahilite las cpciones para descargar, copiar
: o= = = : : & o imprimir para colaboradores especificos. Ademas, use
o) et | [l o g e L] los controles de Prevencién de pérdida de datos para
mantener protegidos los datos sensibles,

. Youw tapig o e part of fum stwrt that ks be
chesged sce oely, Bt avyway®

B Ouet € e apins (0 § ot

Inserte datos de varias
fuentes, incluido

BigQuery, para obtener T
estadisticas solidas =

Hojas de célculo le proporciona todas las herramientas
que necesita para analizar sus datos, visualizarios y
aprovecharlos al méximo. Las APl adicionales y las
herramientas de Conectar lo ayudan a procesar datos
de varias fuentes, ya sea en CSV, Excel o cualquier otro
formato de archivo. Si desea realizar un andlisis més
profundo, puede sincronizar las hojas con BigQuery y,
luego, incorporar conjuntos de datos reales de la Oficina
del Censo, el Banco Mundial y muchos organismos
mas.

e S Logre que
T R dtonn Vitp Loy Hojas de calculo sea

¢ o 00 1 [E] Create a form - - i i
4 mas inteligente
<> Script editor E
® Macros N Personalice Hojas de célculo con Apps Script. Cree
r macros para automatizar informes y procesos (como
l Spelling S ‘Tr" las coml;maciones de correo electronico), funciones
—_— — personalizadas para facilitar célculos y nuevos
. v Enable autocomplete 2’ elementos de menu para acceder a ellos répidamente,
it A todo desde Hojas de célculo. Obtenga mas informacion

sobre Apps Script.



P 1 Presentaciones

¥ :: Arquitectura
i

SRS 8

Atractivas presentaciones creadas en equipo
Cree y edite presentaciones cuidadas en su navegadar sin necesidad de

software especifico. Pueden trabajar varias persanas al mismo tiempo, y
todos tendran siempre la version mas reciente.

hitp://slides.google.com/

EE e e e e A .
Comentarios, chat y o e
edicién en tiempo real m R —

Trabaje en una misma presentacion en linea con su

;l Jost Ferranaer

socio empresarial, con todo su eguipo o con contactos Marcad come testend
externos. Usted controla guién tiene permiso para 8
p——
editar, ver 0 agregar comentarios. ¥ simavernos la deposibve?
Kacr ¥m
Esta blen, Intercambiémasia toe
In diaoositiva 3

Diapositivas faciles de
disenar
Disénelas desde cero o agilice el proceso eligiendo una

plantilla. Puede mejorar sus presentaciones con videos,
imagenes, dibujos y transiciones suaves.




B Formularios

Encuestas y formularios faciles de crear para todo el
mundo

Cree formularics personalizades para encuestas y cuestionarios sin

ningun cargo adicional. Redna todo en una hoja de calculoy analice los
datos directamente en Hojas de célculo de Google.

hitp://forms.google.com/

B Cosomersatisactionsurvey W wspmssetane ceociEE: e

Crear un formulario es Customessttocionsuny
tan facil como crear un —

- Do s

documento
W i
Seleccionar entre distintos tipos de preguntas, arrastrar :~ T
y soltar para reordenar las preguntas y personalizar los :::_
valores es tan facil como pegar una lista. olow
O,

o o Envie a sus clientes
e — Custommer encuestas de aspecto

R Y U Satisfaction Survey

Phesse e k42 mprow by tikisg s sheet

R— caciiiase profesional

S o © vy ravatna El uso de encuestas atractivas lc ayuda a conectarse
e 0 :‘”" """ = con sus clientes para obtener valiosos comentarios.
b s st e e s O semmi mnivs Agregue imégenes, videos y légica personalizada para
e el e O ytrem ofrecer a quienes respondan una excelente experiencia

I de encuesta

[ Cutorivutitacioimney W s cos BN e

Analice las respuestas
con resumenes
automaticos

o el G248 PP S S g e 6B It OGNY

Mire como aparecen las respuestas en tiempo real. —

También puede acceder a los datos sin procesar y i ?
. | -
analizarlos con Hojas de célculo de Google o con otro '“ J 1 I LI
. . W [
software. l - I | | 8



B Sites

Cree sitios impactantes para los equipos sin ningun
esfuerzo

Colabore en la creacion de sitios atractvos y de alta calidad para su
equipo, proyecto o evento. Los sitios tienen un gran aspecto en todas las
pantallas, ya sea que se trate de una computadora de escritorio o un
smartphone. Ademas, no es necesario nue tenga conocimentos de diseno
© programacion

http://sites.google.com/

Cree un sitio sin
necesidad de tener - |nferrﬁé'f'"r?mestral
habilidades de

programacion o diseno

Sites simplifica la exhibicion del trabajo de su equipo
con acceso facil a todo su contenido de G Suite, ya sea
que se trate de una carpeta de Drive, un Documento o
incluso un Calendario compartido.

El aspecto de su
contenido se optimiza
automaticamente en
todos los dispositivos

Existen temas creados especialmente para que su
contenido se destaque. Sites optimiza su trabajo de
forma inteligenie para que se vea bien en las
computadoras de escritorio, las tablets y los
dispositivos mdviles.




Keep
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Owiene ta e,

= pomsan  (Seee Apunte los datos importantes y aumente su
= e productividad.
© —

Manténgase organizado. Apunte el contenido inspirador y las tareas
pendientes sin esfuerzo. Colabere en notas con compaderos de equipo y
establezca recordaicrios para sequir su agenda. El contenido se sincroniza
en todos sus dispositivos, por lo que los datos importantes siempre se
encuentran al alcance de fa mano.

— hitp://keep.google.com/
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Tareas pendientes de la cumbre

Realice mas tareas en
equipo.

Finalizar los formularios
Publicar el sitio
Ulamar al transposte

Verificas la organizacion de la cena

Con Keep, es facil colaborar con sus colegas en notas, Actualiza ol extila de las diapositvas
listas, fotos, audios y dibujos. Apunte rapidamente las
ideas que surgen en los debates, téngalas a mano ®
mientras trabaja y observe cémo se marcan las tareas

pendientes en tiempo real.
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— Actualice las notas en

Lewis Plaza
2. cualquier lugar y
Sl Orers momento.
O i M Acceda a las notas, cree notas nuevas y editelas sobre
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la marcha desde su computadora, teléfono o tablet, ya
sea que tenga conexién o no. Todas las madificaciones
o Qrad gue realiza se guardan y se actualizan

& . r PRy

en 5o The EBOIGOIED autométicamente en todos los dispositivos.



https://jamboard.google.com/

Dale vida al aprendizaje con Jamboard

Motiva a los miembros de tu equipo o alumnos a aprender, colaborar y participar de
nuevas formas activas con la app para dispositivos moviles de Jamboard o la pizarra de
55 pulgadas con tecnologia de nube.

Todos pueden colaborar de formas innovadoras de formas
innovadoras

Aumenta la colaboracion y la
participacion de los alumnos mediante
la app de Jamboard, que cuenta con
tecnologia de Google Cloud. Los
usuarios de tablets para estudiantes
pueden acceder a un completo
paquete de herramientas de edicion
para colaborar con alumnos o
educadores. Ademds, hasta puedes
acceder a la app desde un navegador
web.




Centro de aprendizaje

Ingresa en: gw.cinet.com.mx

:Coémo podemos ayudarte?

Empezar

Empezar a usar G Suite

Guias de teletrabajo

Listas de comprobacion de G Suite para nuevos usuarios
Aprendizaje por producto

Aprendizaje por tareas de trabajo

Cambiar desde Microsoft

Accesibilidad y asistencia

¥



